
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成２５年１１月 

 

 

 

 

 

○ 本ガイドでは、北洋ビジネスダイレクトでご利用いただくサービス

のうち、よくご利用いただくサービスの基本的な操作方法について

記載しています。 

○ 本ガイドに記載のない操作方法につきましては、「ご利用の手引き」

をご覧ください。 

○ ビジネスダイレクトの操作に関するご照会はＥＢフリーダイヤル

0120-440043（受付時間：銀行休業日を除く平日 9:00～18:00）まで

お問い合わせください。 
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Ⅰ．ご利用にあたって 
 

北洋ビジネスダイレクト（以下、ビジネスダイレクトといいます）をご利用い

ただきありがとうございます。 

本ガイドは「北洋ビジネスダイレクト ご利用の手引き」（以下、「ご利用の手

引き」といいます）の操作方法のうち、よくご利用いただくサービスの基本的

な操作方法について記載しています。 

本ガイドに記載のない操作方法につきましては、お手数ですが、「ご利用の手引

き」（*1）をご覧ください。 

「事前設定」が完了していないと残高照会や資金移動などの取引はご利用いた

だけませんので、ビジネスダイレクトを初めてご利用いただくときには、最初

に契約法人開通確認や利用者情報の設定などの「事前設定」を行ってください。

「事前設定」の方法につきましては、お申込み後にお渡しいたしました「北洋

ビジネスダイレクト事前設定手順書」（*2）をご覧ください。 

ビジネスダイレクトに関する情報はホームページ（*3）上で随時お知らせしており

ますので、定期的にご確認ください。 

ビジネスダイレクトで使用する暗証番号は、キャッシュカードの暗証番号と同

様に大切なものです。管理者や利用者の方は、他の人に知られないよう厳重に

管理してください。また、安全性を高めるため定期的に変更することをお勧め

します。 

本ガイドに関するご照会は下記フリーダイヤルまでお問い合わせください。 

ＥＢフリーダイヤル  ０１２０-４４００４３ 

受付時間 平日９：００～１８：００（土・日・祝日および１２/３１～1/3 を除きます） 

本ガイドで表示している画面は機能変更等により実際の画面と異なる場合がご

ざいますのであらかじめご了承ください。 

 

＊1 ビジネスダイレクトへログオンしていただきますとサービスメニューからご覧いただけます。 

＊2 「北洋ビジネスダイレクト事前設定手順書」は、ホームページのビジネスダイレクトトップページの「依頼書等のダウンロ

ード」からダウンロードできます。 

＊3 ビジネスダイレクトトップページにあるお知らせ欄です。 
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Ⅱ．操作画面について 
 

 

 

ビジネスダイレクトで各サービスの取引操作を始めるには、まず最初に、 

利用者ログオンを行います。 

（ビジネスダイレクトのトップページ） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者ログオン中、前の操作画面に戻る場合は、画面上で表示がある場合を除き、ブラウザにある
．．．．．．．

戻るボタンは使用しないで

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者ログオンに

ついて 

ログオン後、サービスメニューが表示されます。 

ご注意ください!! 

前の画面に戻るには、画面上の戻るを 

クリックします。 

① 利用者ログオンをクリックします。 

この表示があるときは、ブラウザの戻るボタンを 

使用してください。 

② 契約法人ＩＤ、利用者ＩＤ、利用者暗証

番号を入力し、ログオンをクリックします。 

暗証番号の入力は、セキュリティ面から 

「ソフトウェアキーボード」をご使用ください。 
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ビジネスダイレクトの操作を終了するときは、利用者ログオフを行います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

ブラウザの閉じるボタンで画面を閉じるなど、利用者ログオフを正しく行わなわ

ないで、再度、利用者ログオンを行ったときは、利用者再
．
ログオンを行なってく

ださい。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者ログオフに

ついて 

② ＯＫ をクリックします。 

③ 閉じる をクリックします。 

利用者再ログオン

について 

③ 正しくログオフしなかった場合は、再度、契

約法人ＩＤ、利用者ＩＤ、利用者暗証番号を

入力し、ログオンをクリックします。 

① 利用者ログオンをクリックします。 

② 契約法人ＩＤ、利用者ＩＤ、

利用者暗証番号を入力し、 

ログオンをクリックします。 

① ログオフ をクリックします。 
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各サービスの操作はサービスメニューから行います。サービスメニューの内容は、 

下表のとおりです。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

サービスメニュー サービスの内容 ﾍﾟｰｼﾞ 

１ オンライン 

取引 

残高照会 代表口座および取引口座の残高を照会します。 
８ 

入出金明細照会 代表口座および取引口座の入出金明細を照会します。 

資金移動 当日扱いまたは予約扱いで資金移動(振込・振替)を行います。 ９ 

資金移動 

予約照会・取消 

資金移動の予約内容を照会したり、予約扱いの指定日が未到来の資金移動

の取消しを行います。 
(指定日前日の所定時間まで) 
予約扱いの資金移動結果を照会します 

１８ 

取引履歴照会 ビジネスダイレクトによるお振込み結果を照会します。 ２１ 

振込先登録・修正 資金移動(振込)先の情報を登録・修正・削除します。 ２２ 

２ ファイル 

伝送 

(Ｂ方式のみ) 

総合振込 ご指定の日(振込日当日を除く)に複数の振込先へ一括してお振込します。 ２４ 

給与・賞与振込 ご指定の日(振込日当日を除く)に給与や賞与を一括してお振込します。 ３３ 

預金口座振替 

収納企業と預金者の契約に基づき、家賃などの代金をご指定の日に預金者
の口座から引落し、収納企業の口座に入金します。 

※別途、預金口座振替契約が必要です。 

― 

入出金明細 入出金取引明細をデータで受信できます。 ― 

振込入金明細 振込入金明細をデータで受信できます。 ― 

外部ファイル 

送受信 

会計ソフト等で作成した振込データを使用してお振込や預金口座振替がで
きます。入出金明細・振込入金明細・預金口座振替の結果のデータを受信
してファイルに格納することができます。 

― 

３ 収納 

サービス 

税金・各種料金の 

払込み 
当行所定の収納機関に税金・各種料金をリアルタイムで払い込みます。 ― 

収納サービス取引 

履歴照会 
収納サービスの取引結果を照会します。 ― 

４ 外為サービス(C 方式のみ) 
外国送金や輸入信用状発行・条件変更を申込みします。 ― 

５ 利用者情 

報変更 

利用者暗証番号

変更 
利用者暗証番号を変更します。 ― 

確認暗証番号変更 利用者確認暗証番号を変更します。 ― 

Ｅメールアドレス 

変更 
利用者のＥメールアドレスを変更します。 ― 

６ 利用者ステータス表示 利用者の使用状態を表示します。 ― 

７ ログオフ 
ログオフを行います。 

 
４ 

８ ご利用の手引きはこちら 
サービスの内容や操作方法等について記載した「ご利用の手引き」の 
ページを表示します。 

４５ 

※ 各サービスのご利用時間は、ホームページにてご確認ください。 

※ ページがないサービスの操作方法については、本ガイドに記載していません。 

お手数ですが、「ご利用の手引き」にてご確認ください。 
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サービスメニュー

について 
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サービスメニューの操作方法  ～ オンライン取引の残高照会画面を開く場合 ～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 残高照会をクリックします。 

サービスメニューの詳細ボタンが表示されます。 

※下図のサービスメニューは、Ｂ方式とＣ方式を契約し、すべての操作権限がある場合の表示例です。 

① オンライン取引をクリックします。 

残高照会画面が表示されます。 

画面左上部に操作中のサービスメニューが表示されます 
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Ⅲ．操作方法 

１．オンライン取引 

 

○ ご利用時間について 

サービス名 平 日 
（注 1） 

土曜日 
（注 2） 

残高照会 

入出金明細照会 
７：００～２３：００ ７：００～２０：００ 

資 金 移 動  

（当日扱い） 

振込 ７：００～１５：００ ご利用いただけません 

振替 （注３） 
７：００～２３：００ 

振替先が当座預金の場合、 

１５：００まで 

ご利用いただけません 

資 金 移 動  

（予約扱い） 

振込 
７：００～２３：００ ７：００～２０：００ 

振替 （注 3） 

取引履歴照会 
７：００～２３：００ ７：００～２０：００ 

資金移動予約照会・取消 

（注１）１２月３１日～１月３日を除きます。１月４日の開始時間は８：００になります。 

（注２）第３土曜日のご利用時間は、７：００～１８：００までとなります。 

（注３）振替とは、資金移動の「支払元口座」と「資金移動先口座」が当行同一店、かつ同一名義で

あるときに取扱う資金移動のことです（振替と振込の操作画面は同じです）。なお、資金移動

が振替の取扱いとなった場合、振込手数料はかかりません。 

 

○ 振込指定日、資金の引落日、振込先登録件数について 

資金移動指定日の指定可能日 
当日から７営業日後までの範囲の銀行営業日 

（土・日・祝日・12/31～１/３以外） 

決済資金の引落日 資金移動指定日当日 
資金は引落日の前日までに支払

元口座へ必ずご入金ください。 

振込先の登録可能件数 １,０００件まで 
※総合振込で登録した受取人マスタとあわせ

た件数です。 

 

○ 限度額について 

資金移動のお取引限度額は、お申込書にてお届けいただいた上限金額の範囲内で管理者の方 

が利用者ごとに登録しています。 

振替限度額 
１回あたり １回に操作できる振替金額 

１日あたり １日に操作できる振替金額の合計 

事前登録先への

振込限度額 

１回あたり 事前登録先へ１回で振込できる金額 

１日あたり 事前登録先へ１日に振込できる金額 

都度登録先への

振込限度額 

１回あたり 都度登録先へ１回で振込できる金額 

１日あたり 都度登録先へ１日に振込できる金額 

※ 事前登録先とは、お申込書にてお届けいただいた代表口座および取引口座のことです。これらの口座は 

資金移動先口座として事前（自動的）に登録されるため、登録区分は“事前登録”となっています。 
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代表口座および取引口座として登録している口座の残高が照会できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

代表口座および取引口座として登録している口座の入出金明細が照会できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

残高照会 

① 照会したい口座を選びます。 

複数の口座を選んで照会することもでき

ます。全選択をクリックすると、表示さ

れているすべての口座を選択します。 

② 実行をクリックします。 選択口座の残高が表示されます。印刷をクリ

ックすると画面に表示されている情報が印刷

されます。 

※印刷がうまくいかない時は、ブラウザの印刷

設定などを調節してください。 

① 照会したい口座を１つ選びます。 

③ 実行をクリックします。 

照会範囲の入出金明細が表示されます。 

印刷をクリックすると画面に表示されている情

報が印刷されます。 

※印刷がうまくいかない時は、ブラウザの印刷

設定などを調節してください。 

◎入出金明細照会は照会日より６２日前までの明細が照会可能です。照会日より６３日以前の明細につ

いては、通帳等にでご確認ください。 

◎照会結果は「指定なし」で最大１００明細まで、「日時指定」で最大９９９明細まで表示します。明細数が

１００件を超える場合は複数ページで表示します。なお、明細数が多い場合は結果が表示されるまで時間

がかかります。 

入出金明細照会 

日時指定はココを

クリックしてください。 

② 照会範囲を指定します。 

・「指定なし」：照会時から 100 明細

まで表示 

・「日時指定」：照会する範囲を選択 
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当日扱いまたは予約扱いの資金移動(振込)には、資金移動(振込)先により次の 
4 つの操作方法があります。 

資金移動(振込)先 操作方法 

登録先口座(※) Ａ．登録先口座への資金移動(振込) →１０ページ 

未登録口座 

口座確認時間内 
Ｂ．未登録口座への資金移動(振込)【口座確認時間内】 

→１１ページ 

口座確認時間外 
Ｃ．未登録口座への資金移動(振込)【口座確認時間外】 

→１３ページ 

ファイル伝送業務の受取人マ

スタに登録している口座 

本ガイドには記載していません。「ご利用の手引き」をご覧く

ださい。 

※登録先口座とは、申込書にてお届けいただいた代表口座および取引口座、サービス 

利用開始後にビジネスダイレクト画面で登録いただいた資金移動先口座のことです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎１件ずつお振込みするときは、この画面で操作します。 

◎『支払元口座』（振込資金の引落口座）と『資金移動(振込)先口座』が同一店、かつ

同一名義の場合、振込手数料はかかりません。 

◎本ガイドでは、『連続資金移動』および『ファイル伝送業務で利用している口座への資

金移動』の操作は記載していません。お手数ですが、「ご利用の手引き」を覧ください。 

資金移動 

○当日扱いの資金移動（振込）について 

・送信 をクリックするとデータを即時送信します（取消操作はできません）。 

・振込資金と手数料は 送信 をクリックすると、支払元口座より即時、引落とされま

す。 

○予約扱いの資金移動（振込）について 

・指定日が未到来の資金移動予約については、当行所定の時間まで画面上で 

取消操作が可能です（操作方法は１９ページ）。 

・予約扱いの場合、振込資金と振込手数料を指定日当日の朝（サービス利用開始

時間前）に支払元口座より引落した後、データを送信します。 

・残高不足により振込資金と振込手数料を支払元口座から引落しできなかった場

合、資金移動の予約が取消されますので、必要金額を指定日の前日までに必ず 

ご入金ください。 

（取消しとなった場合、資金移動の操作を最初から行う必要があります）。 

ご注意ください!! 
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・途中で支払元口座を変更することはできません。 

・支払元口座を変更する場合は、最初から操作

をやり直してください。 

ご注意ください!! 

③ 支払金額、資金移動手数料、資金移動指定日を入力

し、入力完了をクリックします。 

 ・ 支払金額…支払金額を入力します。 

 ・ 資金移動手数料…手数料の負担先を指定します。 

当方負担：支払元口座から引落します。 

先方負担：支払金額から計算した振込手数料を

支払金額から差し引きます。 

     （詳細は４２ページ） 

 ・ 資金移動指定日 

…資金移動(振込)する日を選びます。指定日には、

当日～７営業日後を選ぶことができます。 

当日扱い：平日のみ可。１５時までに送信。 

予約扱い：当日扱い以外。 

※ 必要な場合に入力してください。 

 ・ ＥＤＩ情報…資金移動(振込)先からＥＤＩ情報の 

入力を依頼された場合。 

 ・ 支払名義人…支払元口座名義以外の名義で資金 

移動(振込)を行う場合（半角英数カナ

文字４８文字以内）。 

 ・ コメント欄…振込金の説明などを画面に表示す 

る場合。取引履歴照会のコメント 

欄に表示されます(２１ページ参照)。 

※コメント欄の情報は資金移動先には送信されません） 

*当日扱いの資金移動(振込)は、送信をクリックするとデータ

が即時送信されるため、取消しできません。 

*データを送信しない場合はキャンセルをクリックしてください。 

*予約扱いで指定日が未到来の場合、当行所定の時間まで

画面上で取消操作が可能です（操作方法は１９ページ）。 

ご注意ください!! 

Ａ．登録先口座への資金移動(振込) 

① 支払元口座を１つ選び、次へをクリックします。 

② 登録済みの資金移動(振込)先を１つ選び、 

次へをクリックします。 

 

資金移動(振込)の内容を確認します。内容に間違いが 

ある場合は、戻るをクリックして正しい内容に修正します。 

④ 利用者確認暗証番号を入力し、送信をクリック 

すると、振込が完了します。 
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Ｂ．未登録の口座への資金移動(振込)【口座確認時間内】 

ココが“正常終了”となって

いることを確認します。 

 

⑤ 印刷をクリックします。 

※印刷がうまくいかない時は、ブラウザの印刷

設定などを調節してください。 

送信した振込内容が表示されます。 

この画面は再表示ができないため、印刷することを

お勧めします。 

⑥ 了解をクリックすると支払元口座選択画面に

移ります。 

・途中で支払元口座を変更することはできません。 

・支払元口座を変更する場合は、最初から操作

をやり直してください。 

ご注意ください!! 

① 支払元口座を１つ選び、次へをクリックします。 

② 未登録の資金移動先口座(当行または他行)を選

び、次へをクリックします。 

 

未登録の資金移動先口座（当行）の場合  ⑥に進みます 

未登録の資金移動先口座（他行）の場合  ③に進みます 

 
○当行あて 平日 ７：００～２３：００ 土曜日 ７：００～２０：００（第３土曜日は１８：００まで） 
   ※１月４日は８：００からの開始 

○他行あて 平日 ８：００～２１：００ 土曜日 ９：００～１７：００ 

口座確認時間 
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⑧ 資金移動(振込)先の科目と口座番号(半角数字７桁)を 

入力し、次へをクリックします。 

③～⑦は資金移動先をゆうちょ銀行とした場合の操作方法です。 

③ 振込先の金融機関種類を選びま

す。ゆうちょ銀行を選択するには、

“ゆうちょ銀行・その他”を選んでく

ださい。 

④ ゆうちょ銀行の頭文字を
クリックします。 

例）ゆうちょ銀行→ユ 

⑤ 資金移動(振込)先の金

融機関名を選び、次へを
クリックします。 

⑥ 資金移動(振込)先の支店名 
の頭文字をクリックします。 

例）三三八（ｻﾝｻﾝﾊﾁ）→ｻ 
⑦資金移動(振込)先の支店

名を選び、次へをクリッ
クします。 
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*当日扱いの資金移動(振込)は、送信をクリックするとデータ

が即時送信されるため、取消しできません。 

*データを送信しない場合はキャンセルをクリックしてください。 

*予約扱いで指定日が未到来の場合、当行所定の時間ま

で画面上で取消操作が可能です。 

（操作方法は１９ページ） 

⑩ 利用者確認暗証番号を入力して、送信をクリック

します。 

ご注意ください!! 

資金移動先が当行口座の場合、上記⑧で入力した情報に

もとづき、資金移動先の口座名義人を自動入力します。 

⑨ 支払金額、資金移動手数料、資金移動指定日を入力

し、入力完了をクリックします。 

 ・ 支払金額…支払金額を入力します。 

 ・ 資金移動手数料…手数料の負担先を指定します。 

当方負担：支払元口座から引落します。 

先方負担：支払金額から計算した振込手数料を

支払金額から差し引きます。 

     （詳しくは４２ページ） 

 ・ 資金移動指定日 

…資金移動（振込）する日を選びます。指定日に

は、当日～７営業日後を選ぶことができます。 

当日扱い：平日のみ可。１５時までに送信。 

予約扱い：当日扱い以外。 

※ 必要な場合に入力してください。 

 ・ ＥＤＩ情報…資金移動(振込)先からＥＤＩ情報の 

入力を依頼された場合。 

 ・ 支払名義人…支払元口座名義以外の名義で資金 

移動(振込)を行う場合（半角英数カナ

文字４８文字以内）。 

 ・ コメント欄…振込金の説明などを画面に表示す 

る場合。取引履歴照会のコメント 

欄に表示されます(２１ページ参照)。 

※コメント欄の情報は資金移動先には送信されません） 

資金移動(振込)の内容を確認します。内容

に間違いがある場合は、戻るをクリックして正

しい内容に修正します。 
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Ｃ．未登録の口座への資金移動(振込)【口座確認時間外】 

ココが“正常終了”と 
なっていることを確認 

します。 

⑪ 印刷をクリックします。 

※印刷がうまくいかない時は、ブラウザの 

印刷設定などを調節してください。 

送信した振込の内容が表示されます。 

⑫了解をクリックすると支払

元口座選択画面に移ります。  

資金移動(振込)先を登録する場合は、都度指定先口座登録を 

クリックします。 

この画面は再表示ができないため、印刷することを

お勧めします。 

・途中で支払元口座を変更することはできません。 

・支払元口座を変更する場合は、最初から操作

をやり直してください。 

ご注意ください!! 

① 支払元口座を１つ選び、次へをクリックします。 

② 未登録の資金移動先口座(他行)を選び、 

次へをクリックします。 

了解をクリックすると支払元口座

選択画面に移ります。 
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⑧ 資金移動(振込)先の科目と口座番号を入力し、 

次へをクリックします。 

⑥ 資金移動(振込)先の支店名 
の頭文字をクリックします。 

例）三三八（ｻﾝｻﾝﾊﾁ）→ｻ 

⑤ 資金移動(振込)先の金
融機関名を選び、次へを
クリックします。 

⑦資金移動(振込)先の支店

名を選び、次へをクリッ
クします。 

③ 振込先の金融機関種類を選びま

す。ゆうちょ銀行を選択するには、

“ゆうちょ銀行・その他”を選んでく

ださい。 

④ ゆうちょ銀行の頭文字を
クリックします。 

例）ゆうちょ銀行→ユ 

以降は資金移動先をゆうちょ銀行とした場合の操作方法です。 
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*当日扱いの資金移動(振込)は、送信をクリックするとデータ

が即時送信されるため、取消しできません。 

*データを送信しない場合はキャンセルをクリックしてください。 

*予約扱いで指定日が未到来の場合、当行所定の時間ま

で画面上で取消操作が可能です。 

（操作方法は１９ページ） 

ご注意ください!! 

⑫ 利用者確認暗証番号を入力して、送信をクリック 

します。 

*口座名義人は半角英数カナ文字(４８桁以

内)で入力してください。 

*中点「・」はご使用できません。資金移

動(振込)先へ入力するカナ文字をご確認

ください。 

⑩ 資金移動先
．．．．．

の口座名義を入力して、 

入力完了をクリックします。 

資金移動先が他行の場合、口座の確認は行

っていないため、資金移動先の口座名義人は

必ず入力してください。 

⑪ 資金移動(振込)の内容を確認します。 

※入力内容に誤りがある場合は戻るをクリック
して正しい内容に修正してください。 

⑨ 支払金額、資金移動手数料、資金移動指定日を入力

し、入力完了をクリックします。 

 ・ 支払金額…支払金額を入力します。 

 ・ 資金移動手数料…手数料の負担先を指定します。 

当方負担：支払元口座から引落します。 

先方負担：支払金額から計算した振込手数料を

支払金額から差し引きます。 

     （詳しくは４２ページ） 

 ・ 資金移動指定日 

資金移動(振込)する日を選びます。指定日には、

当日～７営業日後を選ぶことができます。 

当日扱い：平日のみ可。１５時までに送信。 

予約扱い：当日扱い以外。 

※ 必要な場合に入力してください。 

 ・ ＥＤＩ情報…資金移動(振込)先からＥＤＩ情報の 

入力を依頼された場合。 

 ・ 支払名義人…支払元口座名義以外の名義で資金 

移動(振込)を行う場合（半角英数カナ

文字４８文字以内）。 

 ・ コメント欄…振込金の説明などを画面に表示す 

る場合。取引履歴照会のコメント 

欄に表示されます(２１ページ参照)。 

※コメント欄の情報は資金移動先には送信されません） 

ゆうちょ銀行あての資金移動
(振込)手数料は他行あての

金額となります。 
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了解をクリックすると支

払元口座選択画面に移り

ます。 

資金移動先(振込)先を登録する場合は 

都度指定先口座登録をクリックします。 

⑬ 印刷をクリックします。 

※印刷がうまくいかない時は、ブラウザの印刷

設定などを調節してください。 

ココが“正常終了”となっていることを
確認します。 

この画面は再表示ができないため、印刷することを

お勧めします。 

送信した振込の内容が表示されます。 

了解をクリックすると支払元

口座選択画面に移ります。 
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資金移動(振込)の予約状況や結果の照会、予約扱いの資金移動(振込)の取消しを 

行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金移動 
予約照会・取消 

A．資金移動の予約内容を照会する 

① 照会の範囲（資金移動指定日）を指定して 

予約照会・取消 をクリックします。 

③ 画面の情報を印刷する場合は、印刷をクリ

ックします。 

前の画面に戻る場合は、戻るをクリック 

します。 

資金移動予約照会・取消の操作は次の３通りです。 

・資金移動予約(指定日が未到来)の照会  →Ａ．資金移動の予約内容を照会する (１８ページ) 

・資金移動予約(指定日が未到来)の取消し →Ｂ．資金移動の予約を取消する   (１９ページ) 

・資金移動結果(指定日が到来済)の照会  →Ｃ．資金移動予約の結果を照会する (２０ページ) 

② 照会したい明細を１つ選択して照会をクリ

ックします。 

受付完了…予約の受付が完了していることを示す表示です。 

 資金移動先への振込完了を示す表示ではありませんの

で、ご注意ください。 
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B．資金移動の予約を取消しする 

① 照会範囲（資金移動指定日）を指定して 

予約照会・取消 をクリックします。 

② 取消しを行う資金移動(振込)の明細を 

１つ選び、取消をクリックします。 

③ 利用者確認暗証番号を入力し、送信をクリックします。 

 送信をクリックすると即時取消しされます。 

④ 画面の情報を印刷する場合は、印刷をクリックします。

了解をクリックすると最初の画面に戻ります。 

 操作終了後、取消しが正しく行われていることを必 

ず確認してください。 

 予約が取消されているかを確認するには、「結果照会」 

(２０ページ)または「取引履歴照会」(２１ページ)を参照

してください。 

* 当日扱いの資金移動（振込）は、画面での取消操作ができません。 

* 予約扱いの資金移動（振込）は、資金移動指定日が未到来の場合、指定日の前日〔平日は 23:00、

休日を除く土曜日は 20:00(第 3 土曜日は 18:00)〕まで画面での取消操作が可能です。 

* 取消操作ができない場合で振込を取りやめたいときは、取引店窓口にて組戻し手続きを行ってください 

（１件あたり６３０円の手数料がかかります）。詳しくは、お取引店までお問い合わせください。 

ご注意ください!! 

取消しを行う資金移動(振込)であることを確認します。 
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Ｃ．資金移動予約の結果を照会する 

① 照会の範囲（資金移動指定日）を指定して 

結果照会 をクリックします。 

② 照会したい明細を１つ選択して照会をクリックします。 

予約操作を行った資金移動（振込）結果の内容が 
一覧で表示されます。 

取消操作のあとに結果照会を行うと、 

“取消済み”と表示されます。 

予約した資金移動取引が正常終了したときの画面 予約した資金移動取引を取消ししたときの画面 

指定日当日に予約した資金移

動取引が正常に受付された場合

の表示例です。 

状態欄には“正常終了”と表示さ

れます。 

取消操作のあとに結果

照会を行った場合の表

示例です。 

状態欄に“取消済み”と

表示されます。 

・“取引は成立しております”“正常終了”

の表示は、お振込の受付手続きが成立
．．．．．．．．．．．．

(または終了)した
．．

ことを示すもので、 

資金移動先口座(振込先口座)への入金

が完了したことを示すものではありま

せん。 

・残高不足によりエラーとなった場合、

予約した資金移動は取消されます。 

再度、同じ内容で資金移動を行う場合

は、操作を最初から行ってください。 

ご注意ください!! 

予約した資金移動取引がエラーとなったときの画面 

指定日当日に予約した資金移

動取引が残高不足によりエラー

となった場合の表示例です。 

状態欄には“エラー（ホスト）”と

表示されます。 



- 21 - 

 

 

 

 

ビジネスダイレクトで行った資金移動の取引履歴を照会します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引履歴照会 

① 照会の範囲（受付日）を指定して 

実行 をクリックします。 

受付番号9876543M5O1QADFの資金移動予約が取消されたときの表示です。 

予約取消操作が正常に行われたときの表示です。 

資金移動指定日が 2009 年 6 月 22 日の資金移動予約が正常に受付

されたときの表示です。 

お振込の受付
．．．．．．

手続きが完了したことを示す表示で、資金移動先口座 

(振込先口座)への入金が完了したことを示す表示ではありません。 

② 画面に表示されている情報を印刷する場合は、印刷をクリックします。 

印刷がうまくいかない時は、ブラウザの印刷設定などを調節してください。 

 

戻るをクリックすると最初の画面に戻ります。 

照会範囲の指定方法 

 週単位指定 …当月の第１週から第６週のうちの１週分の履歴を照会す

る場合に指定します。 

 月単位指定 …当月分または前月分の履歴を照会する場合に指定します。 

 日付指定  …特定の範囲の履歴を照会する場合に指定します。 

開始日と終了日は操作日から過去２ヶ月間の範囲で指定

できます。 
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資金移動(振込)を行う前に資金移動(振込)先の情報を登録することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込先登録 
・修正 

① 新規をクリックします。 

② 金融機関名の欄にある検索をクリックします。 

⑤ 資金移動(振込)先の金融
機関名を選び、次へをク
リックします。 

③ 資金移動(振込)先の金融機関種類を選びます。 

④ 検索したい金融機関の頭文字をクリックします。 

例）北洋銀行→ホ  

⑥ 資金移動(振込)先の支店名の

頭文字をクリックします。 

例）札幌営業部→サ 

ゆうちょ銀行の場合は“ゆうちょ銀行・その他”を選んでからﾕを 

クリックしてください（１４ページ参照）。 
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金融機関名と支店名が入力されました。 

◎「振込先登録・修正」では、口座の確認は行

っておりませんので、口座情報は正確に登録

してください。 

◎登録内容を修正する場合は、修正をクリック

して正しい内容を登録してください。 

ご注意ください!! 

⑦ 資金移動(振込)先の支店名を選び、OK を 

クリックします。 

⑧ 資金移動(振込)先の科目、口座番号、口座名義人を 

入力し、OK をクリックします。 

資金移動(振込)先の口座情報が 
登録されました。 
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2．ファイル伝送取引 

 

 

○ 操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 総合振込メニューについて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ ご利用時間・データ送信時限などについて 

ご利用時間 
平日 ９：００ ～ １８：００ 

※受取人マスタ作成とデータ登録については、平日９:００～２０:００、

土曜日(祝日を除く)９:００～１８:００でご利用いただけます。 

振込データの送信時限 振込指定日の１営業日前１８：００まで 

振込指定日の指定可能日 銀行営業日 （土・日・祝日・12/31～１/３以外） 

振込資金・手数料の引落日 振込指定日当日 
資金は引落日の前日までに支払元口座へ 

必ずご入金ください。 

受取人マスタ登録可能件数 １,０００件まで 
※オンラインサービスで登録した資金移動 

(振込)先とあわせて1,000件までです。 

送信件数（１回あたり） ５００件まで 

送信限度額（１回あたり） 管理者の方が利用者ごとに設定しています。 

 

 

 

総合振込 
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追
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総
合
振
込
デ
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タ
の 送

信 

通
信
結
果
報
告
書
の 印

刷 

Step 1 

← マスタに関する操作 → ← 振 込 デ ー タ に 関 す る 操 作 → 

Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 

Step 4・5・6 に関する操作を 

行うメニューボタンです。 

Step １・２・３に関する操作を 

行うメニューボタンです。 
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Ｓtep ２ 検索グループ名の登録  ～グループ分けを行う場合のみ登録します 

Step １ 依頼人マスタの確認  ～振込資金の支払元口座を確認します 

 検索グループ名の登録とは 

◎マスタの登録件数が多くなると検索に時間がかかるた

め、任意のグループ名をマスタに登録することで検索を

容易にすることができます。 

また、マスタを“１０日払い”“２５日払い”“月末払い”

などの特定グループに分けることで、振込データを容易

に登録することができます。 

◎グループ分けが必要でない場合は登録不要です。 

③ 登録したグループ名称を確認し、 

メニューへ戻る をクリックします。 

① 検索グループ名称登録 をクリックします。 

② 任意のグループ名称(全角６文字以内、半角

１２文字以内)を入力し、登録 をクリックし

ます。 

 

依頼人マスタの変更・

追加・削除は、当行

所定の用紙を窓口に

ご提出のうえ、お手続

きしてください。 

① 依頼人マスタ参照 をクリックします。 

② 総合振込の振込資金・手数料の引落口座が登録になっている

ことを確認し、メニューへ戻るをクリックします。 
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Ｓtep ３ 受取人マスタ作成  ～振込先の口座情報を登録します 

申込書で届出いただいた代表口座と取引口座は、 

最初から振込先として登録されています。 

 

③ 受取人(振込先)の口座情報を入力し、登録

をクリックするとマスタに登録されます。 

登録後、入力欄が空欄になりますので、次

の登録情報を入力してください。 

※各項目の入力方法については次ページ

の「受取人マスタ項目の入力方法」を 

ご覧ください。 

受取人マスタは、オンライン取引の登録先と 

あわせて１,０００件まで登録できます。 

一覧表示をクリックすると登録済みの受取人マスタ一覧

が表示されます。引続き、マスタ登録を行う場合は新規を

クリックします。 

① 受取人マスタ作成をクリックします。 

② 新規 をクリックします。 

 

左の画面にある印刷をクリックすると受取人 

マスタデータ一覧を印刷できます。 
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受取人マスタ項目の入力方法    ◆＝必須入力 ◇＝任意入力 

項目 入力 

区分 

入力方法 

◆金融機関コード 必須 ○半角数字(4桁)で入力します。コードを入力して 検索 をクリックすると、カナ

名称と漢字名称が自動的に入力されます。 

○コードが不明の場合は入力せずに 検索 をクリックし、検索画面で検索してく

ださい。 
◆支店コード 必須 

◆預金種目 必須 普通預金、当座預金、貯蓄預金、その他 の中から選択します。 

◆口座番号 必須 

前ゼロ「0」を含めた７桁の半角数字で入力してください。 

※７桁に満たない数字を入力した場合は、入力した数字の前に０
ゼロ

が自動的につけ加

えられます。 

◆受取人カナ名称 必須 

○半角英数カナ文字で入力します（最大３０文字）。 

○中点「・」はご使用できません。資金移動(振込)先に口座名義人のカナ文字をご
確認ください。 

○小文字「ッ、ャ、ュ、ョ、a、b、ｃなど」は大文字に、長音記号「ー」はハイ

フン「-」に自動的に変換します。 
○個人名を入力する場合は、姓と名の間に半角スペースを入れてください。 
○法人名には法人略語が使用できます。（例）株式会社北洋商事→ｶ)ﾎｸﾖｳｼﾖｳｼﾞ 

 ※法人略語は北洋ビジネスダイレクトのホームページの Q＆A（オンラインサー
ビス＜振込・振替＞）をご参照ください。 

◇受取人漢字名称 任意 全角漢字・英数文字で入力します（最大４８文字）。 
※漢字の旧字体「髙・﨑など」や略字「㈱、㈲など」の機種依存文字は、使用でき
ません。 

◇顧客コード１ 任意 １０桁の半角数字で入力します。 

※受取人マスタの並べ替えなど、マスタの管理を行う場合に入力します。 ◇顧客コード２ 任意 

◆振込指定区分 必須 電信振込になります。 

◆手数料区分 必須 振込手数料の負担先（当方負担・先方負担）を選択します。 

◆検索用カナ名称 必須 略語を除いた受取人カナ名称が自動的に入力されます。直接入力もできます。 

◇グループ指定 任意 検索グループ名を使用する場合、該当グループ名をチェックします。 

 

Ｓtep ４ 総合振込データの登録  ～振込データの登録を行います 

① データ登録 をクリックします。 

② 新規 をクリックします。 



- 28 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step1 で確認した依頼人

マスタの情報です。 

データコメントは画面上で振込データを識別するため

のメモであり、振込先には送信されません。 

⑦ 検索種別を選択します。入力後、次へをクリックします。 

・全検索…対象マスタの全先を抽出します。 

・コード…対象マスタの中で「顧客コード１」または「顧客コード２」が入力されている先を抽出します。 

・検索用カナ名称･･･対象マスタの中で「検索用カナ名称」が登録されている先を抽出します。 

・検索グループ…対象マスタの中でチェックした検索グループ名が登録されているマスタを抽出します。 

        ※グループ名を複数チェックした場合は、チェックしたグループ名がすべて登録されている 

         先を抽出します。 

例）10 日払いと月末払いにチェックした場合 → 両方にチェックがある先を抽出します。 

⑤ 対象先マスタから抽出す
るマスタの表示順を選択
します。 

※ 表示順は次ページにある MEMO 

を参照してください。 

③ 依頼人を１つ選択します。 

依頼人名は変更できません。 

⑨ 入力後、登録完了をクリック

します。 

④ 振込指定日を入力します。 
※ 操作日より１ヶ月後の日(銀行休

業日を除く)まで指定できます。 

⑥ 検索を行うマスタを選択
します。 

オンライン資金移動の受取人を抽出する

場合は、ここをチェックします。 

EDI 情報は受取人から依頼
があった時のみ入力してく
ださい。 

⑧ 支払金額、区分、手数料を入力します。   ※「振込手数料マスタ」の登録金額 

◆支払金額 支払金額を入力します。 

振込金額 

実際の振込金額です。手数料負担区分による金額を 
自動表示します。 

・当方負担の場合…振込金額＝支払金額 
・先方負担の場合…振込金額＝支払金額－振込手数料 

◆振込 

手数料 

負担 当方または先方を選択します 

金額 

振込先と支払金額から手数料（※）を自動表示します。 

 表示金額を画面で訂正した場合は、支払金額を変更して

も再計算されません。 

差 
“先方負担”の場合で自動表示した金額と口座から実際
に引落される金額に差額が生じる場合に“＊”を表示し

ます。差額が生じるケースについて（→４３ページ） 

訂 自動表示された金額を訂正した場合に“＊”を表示します。 

※振込手数料の先方負担と差引機能について（→４１ページ） 

検索グループ名 
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データの表示順について 

マスタを抽出するときに表示する順番です。５つの順番で表示することができます。 

種類 内容 

入力順 
マスタを登録した順番に表示します。なお、一度にまとめて登録したデータは口座順に 

表示します。 

名称順 検索カナ名称の順に表示します。 

コード１ 顧客コード１を昇順に表示します。 

コード２ 顧客コード２を昇順に表示します。 

口座順 振込先口座情報の銀行コード、支店コード、預金種目、口座番号の順に表示します。 

 

⑩ “承認待”を選択し、確認をクリックします。 

“作成中”と“承認待”のちがい 

・作成中 …作成したデータがまだ確定していないときに選択します。 

例） 「件数、金額、振込指定日の確認が終わっていないとき」 

「データの追加や削除を行うとき」など。 

 

 

 

 

・承認待 …作成したデータが確定し、承認者の承認を受ける場合に選択します。 

状態が「承認待」になりました。 

振込データの総件数、総金額、手数料、振込指定日が表
示されますので、必ず確認してください。 

 

振込データ選択画面にある印刷をクリックすると 

振込データの一覧が印刷できます。 

登録した振込データの中に支払金額が0円のデータがある

場合に表示される確認メッセージです。 

削除してよい場合は OK をクリックします。 
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◆総合振込データの承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｓtep ５ 総合振込データの承認・送信  ～データの承認と送信を行います 

データの承認は権限が付与されている利用者のみ操作 

可能です。 

③ 利用者確認暗証番号を入力し、了解を 

クリックします。 

① データ承認・送信 をクリックします。 

承認を行うデータであるかを必ず確認してください。 

② 承認を行う“承認待”データを 

選択し、承認をクリックします。 

④ 振込データの承認を行いました。 

この段階では振込データは送信されません。 

 

※引続き、振込データの送信操作を行う場合は、 

次ページ②から操作してください。 

状態が“送信待”になりました。 
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◆総合振込データの  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 実行をクリックすると振込データが即時送信されます。 

◎ 送信済の振込データについては、画面操作による取消し

ができません。 

◎ 送信済の振込データの取消手続きにつきましては、 

お手数ですが、お取引店までお問い合わせください。 

ご注意ください!! 

データの送信は権限が付与されている利用者のみ操作 

可能です。 

① データ承認・送信 をクリックします。 

データに間違いがないか確認します（特に振込指定日）。 
サイクル番号は通常入力しません。 

③ データを送信する場合は、利用者確認

暗証番号を入力し、実行をクリックし

ます。 

振込データは即時送信されます。 

送信を行わないときはキャンセルを 

クリックしてください。 

④ 振込データ送信後、送信結果の印刷を行うためのダイ

アログボックスが表示されるので、印刷するプリンタ

を選択して印刷(P) をクリックします。 

② 送信を行う“送信待”データを 

選択し、送信をクリックします。 
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① 通信結果報告書印刷 

 をクリックします。 

Ｓtep ６ 通信結果報告書の印刷  ～データの送信結果を印刷します 

③ 開く(Ｏ) をクリックします。 

送信が正常に終了すると 
“正常送信”と表示されます。 

②  印刷範囲(通信日)を指定して 

印刷 をクリックします。 

⑤ 送信結果を確認し、 確認 をクリックします。 

  （送信データ選択画面にもどります。） 

状態が“送信済”になりました。 

④ 印刷には、ブラウザの印刷ボ

タンを使用します。 
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○ 操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 給与・賞与振込メニューについて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ ご利用時間・データの送信時限などについて 

ご利用時間 平日 ９：００ ～ １８：００ 

振込データ 

の送信時限 

振込先に 

他行宛を含む 
振込指定日の３営業日前１８：００まで 

振込先が 

当行宛のみ
．．

 
振込指定日の１営業日前１２：００まで 

振込指定日の指定可能日 銀行営業日（土・日・祝日・12/31～１/３以外） 

振込資金・振込手数料 

の引落日 
振込指定日の１営業日前 

資金は引落日の前日までに必ず

ご入金ください。 

従業員マスタ登録可能件数 ５００件まで 

送信件数（１回あたり） ５００件まで 

送信限度額（１回あたり） 管理者の方が利用者ごとに設定しています。 

 

 

給与・賞与振込 
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デ
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通
信
結
果
報
告
書
の 印

刷 

Step 1 

← マスタに関する操作 → ← 振 込 デ ー タ に 関 す る 操 作 → 

Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 

Step 4・5・6 に関する操作を 

行うメニューボタンです。 

Step １・２・３ に関する操作を

行うメニューボタンです。 
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給与・賞与振込を初めて行う時や振込資金の引落口座 

を追加したときに、依頼人マスタに登録されているこ 

とを確認するもので、確認後はあまり使用しない 

メニューボタンです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 検索グループ名の登録とは 

◎ マスタの登録件数が多くなると検索に時間がかかるた

め、任意のグループ名をマスタに登録することで検索を

容易にすることができます。 

また、マスタを“支給日１０日”“支給日２５日”などの

特定グループに分けることで、振込データを容易に登録

することができます。 

◎ グループ分けが必要でない場合は登録不要です。 

Step １ 依頼人マスタの確認  ～振込資金の支払元口座を確認します 

Ｓtep ２ 検索グループ名の登録  ～グループ分けを行う場合のみ登録します 

③ 登録したグループ名称を確認し、 

メニューへ戻る をクリックします。 

① 検索グループ名称登録 をクリックします。 

② 任意のグループ名称(全角６文字以内、半角

１２文字以内)を入力し、登録 をクリックし

ます。 

依頼人マスタの変更・追加・削除は、当行所定の用紙を窓口にご提出のうえ、お手続きしてください。 

① 依頼人マスタ参照 をクリックします。 

② 給与・賞与振込の振込資金・手数料の引 

落口座が登録になっていることを確認し、 

メニューへ戻るをクリックします。 
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Ｓtep ３ 従業員マスタの作成  ～振込先の口座情報を登録します 

給与・賞与振込の従業員マスタは、５００件まで 

登録できます。 

① 従業員マスタ作成をクリックします。 

② 新規 をクリックします。 

一覧表示をクリックすると登録済みの受取人マスタ一覧

が表示されます。引続き、マスタ登録を行う場合は新規を

クリックします。 

 

③ 従業員(振込先)の口座情報を入力し

登録をクリックするとマスタに登録

されます。登録後、入力欄が空欄に

なりますので、次の登録情報を入力

してください。 

 

※各項目の入力方法については、 

次ページの「従業員マスタ項目の

入力方法」をご覧ください。 

 

左の画面にある印刷をクリックすると従業員

マスタデータ一覧を印刷できます。 
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従業員マスタ項目の入力方法    ◆＝必須入力 ◇＝任意入力 

項目 入力 
区分 

説明 

◆金融機関コード 必須 ○半角数字(4桁)で入力します。コードを入力して 検索 をクリックすると、カナ

名称と漢字名称が入力されます。 

○コードが分からない場合はコードを入力せずに 検索 をクリックし、検索画面

で検索してください。 

◆支店コード 必須 

◆預金種目 必須 ○普通預金、当座預金、のどちらかを選択してください。 

◆口座番号 必須 前ゼロ「0」を含めた７桁の半角数字で入力してください。 

※７桁に満たない数字を入力した場合は、入力した数字の前に０
ゼロ

が自動的につけ加

えられます。 

◆従業員カナ名称 必須 ○半角英数カナ文字で入力します（最大３０文字）。 
○中点「・」はご使用できません。資金移動(振込)先に入力するカナ文字をご確認

ください。 
○小文字「ッ、ャ、ュ、ョ、a、b、ｃなど」は大文字に、長音記号「ー」はハイ
フン「-」に自動的に変換します。 

○姓と名の間には、半角スペースを入れてください。 

◇従業員漢字名称 任意 全角漢字・英数文字で入力します（最大４８文字）。 

※漢字の旧字体「髙・﨑など」の機種依存文字は、使用できません。 

◇従業員コード１ 任意 １０桁の半角数字で入力します。 

※従業員マスタの並べ替えなど、マスタの管理を行う場合に入力します。 ◇従業員コード２ 任意 

◆検索用カナ名称 必須 従業員カナ名称が自動的に入力されます。直接入力することもできます。 

◇グループ指定 任意 検索グループ名を使用する場合、該当グループ名をチェックします。 

 

Ｓtep ４ データの登録  ～給与・賞与振込データの登録を行います 

① データ登録 をクリックします。 

② 新規 をクリックします。 
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Step１で確認した依頼人マスタの

情報です。 

データコメントは画面上で振込データを 

識別するためのメモであり、振込先には 

送信されません。 

⑥ 対象先マスタから抽出する

マスタの表示順を選択しま
す。 

※ 表示順は次ページにあるMEMOを 

参照してください。 

④ 振込指定日を入力します。 
※ 操作日より１ヶ月後の日(銀行休業日

を除く)まで指定できます。 

振込手数料について 

給与・賞与振込の他行あて振込手数料は、画面

に表示されませんが、当行所定の金額が支払元

口座より引き落しされます。 

③ 依頼人を１つ選択します。 

依頼人名は変更できません。 

⑤ データの種類を選択してくだ
さい。 

⑧ 振込金額（給与または賞与の支給金額）を

入力し、登録完了をクリックします。 

⑦ 検索種別を選択します。入力後、次へをクリックします。 

・全検索…対象マスタの全先を抽出します。 

・コード…対象マスタの中で「従業員コード１」または「従業員コード２」が入力されている先を抽出します。 

・検索用カナ名称･･･対象マスタの中で「検索用カナ名称」が登録されている先を抽出します。 

・検索グループ…対象マスタの中でチェックした検索グループ名が登録されているマスタを抽出します。 

        ※グループ名を複数チェックした場合は、チェックしたグループ名がすべて登録されている 

         先を抽出します。 

例）10 日払いと月末払いにチェックした場合 → 両方にチェックがある先を抽出します。 

検索グループ名 
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⑨ “承認待”を選択し、確認をクリックします。 

“作成中”と“承認待”のちがい 

・作成中 …作成したデータがまだ確定していないときに選択します。 

例） 「件数、金額、振込指定日の確認が終わっていないとき」 

「データの追加や削除を行うとき」など。 

 

 

 

 

・承認待 …作成したデータが確定し、承認者の承認を受ける場合に選択します。 

状態が“承認待”になりました。 

振込データの総件数、総金額、手数料、振込指定日が表示されますので、
必ず確認してください。 

データの表示順について 

マスタを抽出するときに表示する順番です。５つの順番で表示することができます。 

種類 内容 

入力順 
マスタを登録した順番に表示します。なお、一度にまとめて登録したデータは口座

順に表示します。 

名称順 検索カナ名称の順に表示します。 

コード１ 従業員コード１を昇順に表示します。 

コード２ 従業員コード２を昇順に表示します。 

口座順 振込先口座情報の銀行コード、支店コード、預金種目、口座番号の順に表示します。 

 

登録した振込データの中に支払金額が 0 円のデータがある

場合に表示される確認メッセージです。 

削除してよい場合は OK をクリックします。 

 

振込データ選択画面にある印刷をクリック

すると振込データの一覧が印刷できます。 



- 39 - 

 

 

 

◆給与・賞与振込データの承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｓtep ５ データの承認・送信  ～振込データの承認と送信を行います 

データの承認は権限がある利用者のみ操作 

可能です。 

① データ承認・送信 をクリックします。 

② 送信する“承認待”のデータを選択し、 

承認をクリックします。 

③ 利用者確認暗証番号を入力し、了解を 

クリックします。 

状態が“送信待”になりました。 

承認を行うデータであるかを必ず確認してください。 

④ 振込データの承認を行いました。 

この段階では振込データは送信されません。 

 

※引続き、振込データの送信操作を行う場合は、 

次ページの②から操作してください。 
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◆給与・賞与振込データの  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 実行をクリックすると振込データが即時送信されます。 

◎ 送信済の振込データについては、画面操作による取

消しができません。 

◎ 送信済の振込データの取消手続きにつきましては、 

お手数ですが、お取引店までお問い合わせください。 

ご注意ください!! 

データの送信は権限がある利用者のみ操作 

可能です。 

① データ承認・送信 をクリックします。 

② 送信を行う“送信待”のデータを選択し、 

送信をクリックします。 

データに間違いがないか確認します（特に振込指定日）。 
サイクル番号は通常入力しません。 

④ 振込データの送信後、送信結果の印刷を行うためのダ

イアログボックスが表示されるので、印刷するプリン

タを選択して印刷(P) をクリックします。 

③ データを送信する場合は、利用者確認暗証

番号を入力し、実行をクリックします。 

振込データは即時送信されます。 

送信を行わないときはキャンセルをクリッ

クしてください。 
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⑤ 送信結果を確認し、 確認 をクリックします。 

  （送信データ選択画面にもどります。） 

Ｓtep ６ 通信結果報告書印刷  ～データの送信結果を印刷します 

送信が正常に終了すると 

“正常送信”と表示されます。 

① 通信結果報告書印刷  

をクリックします。 

④ 印刷には、ブラウザの印刷 

ボタンを使用します。 

② 印刷範囲(通信日基準)を指

定して印刷  をクリック

します。 

③ 開く(Ｏ) をクリックします。 

状態が“送信済”になりました。 
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３．その他 

 

先方負担手数料とは 

振込手数料を受取人が負担する場合に、支払金額（請求書などに記載された請求金額）から

差し引く振込手数料のことです。手数料の金額は「振込手数料マスタ」（※）に登録されてい

る金額が適用になります。ビジネスダイレクトでは、オンライン取引の「資金移動」や「総合

振込」で手数料区分に“先方負担”を選択することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

※ご利用開始当初は北洋銀行所定の金額が登録されていますが、管理者の方が任意の金額

を設定することができます。 

 

 

 

振込手数料差引機能について 

○ 振込手数料差引機能とは 

オンライン取引の「資金移動」やファイル伝送の「総合振込」で、手数料区分に“先方

負担”を選択した場合、支払金額から振込手数料を差し引いた金額を振込する機能です。 

 

～ イメージ ～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請求金額 

10,000 円 

A.支払金額 

10,000 円 

C.振込金額 

9,580 円 

B.振込手数料 

420 円 

支払元口座から引落す金額 

10,000 円 

A.支払金額から 
B.振込手数料を 
差引きした金額を 
入力 

支払金額と振込先
から手数料を計算 お支払いする金額

を入力 

ビジネスダイレクト 

請求書などに記載
されている金額。 

（振込先は他行） 

○ 先方負担振込手数料マスタの登録内容（初期値）

当　行

同一店あて

当　行

他店あて

他　行

あて

105円 105円 420円

105円 210円 525円30,000円以上

30,000円未満

規定料金

振込手数料（差引金額）
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○ 差引の方法 

① 相手先に支払う金額を「支払金額」欄に入力します。 

② 資金移動手数料の負担区分を“先方負担”（総合振込は“先方”）とします。 

③ 「支払金額」と振込の宛先（当行同一店あて、当行本支店あて、他行あてのいずれか）

から、差し引きする手数料（先方負担手数料）を計算して表示します。 

④ 「支払金額」から先方負担手数料を差し引いて、資金移動金額（実際の振込金額）を 

計算し表示します。 

⑤ 資金移動金額（実際の振込金額）と振込の宛先から資金移動手数料（実際の振込手数料）

を計算して表示します。 

⑥ 資金移動金額（実際の振込金額）と資金移動手数料（実際の振込金額）の合計金額（支

払元口座から引落される金額）を表示します。 

 

オンライン取引の資金移動の画面 例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル伝送の総合振込の画面 例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 資金移動 金額 【総合振込】 

相手先への支払額を入力します ①支払金額 10,000 円 【◆支払金額】 

手数料の負担先を選びます ②負担区分 - 【負担】 

支払金額と振込先から計算した 

振込手数料 
③先方負担手数料 420 円 【手数料金額】 

実際の振込金額（①－③） ④資金移動金額 9,580 円 【振込金額】 

④と振込先から計算した 

実際の振込手数料 
⑤資金移動手数料 420 円 表示なし 

支払元口座から引落す金額 ⑥合計支払金額 10,000 円 表示なし 
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○ 先方負担手数料（差引計算上の手数料）と資金移動手数料（実際の振込手数料）

に差額が生じるケースについて 

「支払金額」が 30,000 円以上で、かつ、差引計算後の資金移動金額（実際の振込金額）

が３0,000 円未満となる場合、先方負担手数料（差引計算上の手数料）と資金移動手数

料（実際の振込手数料）の金額に差額が生じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  手数料計算方法が【据置型】の場合 

支払金額 a 先方負担
手数料 b

資金移動
金額 c

資金移動
手数料 d

合計
支払金額 e

差額

【　　〃　　】 【手数料金額】 【振込金額】 【表示欄なし】 【表示欄なし】 b-d

29,999 105 29,894 105 29,999 0
30,000 210 29,790 105 29,895 105

… … … … … …

30,209 210 29,999 105 30,104 105
30,210 210 30,000 210 30,210 0
29,999 420 29,579 420 29,999 0
30,000 525 29,475 420 29,895 105

… … … … … …

30,524 525 29,999 420 30,419 105
30,525 525 30,000 525 30,525 0

※当行同一店あての振込については差額が発生しません。

※【　　】は総合振込画面での表示内容

当行
他店あて

他行あて

差額が生じる
金額の範囲

差額が生じる
金額の範囲

実際にかかる

手数料

支払元口座からの

出金額

差引計算上の手数料 受取人に振込まれる金額

 振込先が他行あての場合、支払金額 a３０,５２４円に対する先方負担手数料 b（差

引計算上の振込手数料）は５２５円です。この金額を支払金額ａ３０,５２４円から

差し引いた資金移動金額 c２９ ,９９９円が実際の振込金額になります。 

 実際の振込金額が３万円未満となるため、実際にかかる資金移動手数料 d

は４２０円となり、先方負担手数料 b と資金移動手数料 d（実際にかかる振

込手数料）との間には 105 円の差額が生じます。  

 

 

 

 

 

 

 
総合振込の場合は差額が生じた場合、「差」の欄に“＊”が表示されます。 
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Ⅳ．「ご利用の手引き」について 
 

ビジネスダイレクトのサービス内容や操作方法の詳細につきましては、「ご利用の手引

き」をご覧ください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

「ご利用の手引き」をパソコンに保存するには・・・ 

標題を右クリックすると、PDF ファイルを開かずに保存することができます。 

 
①右クリック 

②クリック 

③ファイルの保存場所を選択 

（下図では“マイ ドキュメント”を選択） 

④クリック 

ご利用の手引きはこちら をクリックすると、 

下の画面が表示されます。 

標題をクリックすると「ご利用の手引き」（PDF 

ファイル）が開きます。 
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